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一、學生

二、導師、任課教師

三、課程諮詢教師

四、名冊提交、資料匯出匯入人員

五、管理者

六、常見問題

簡報大綱



職權分配
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身分 職務權限

學生 ➔新增與編輯自己的資料。

導師 ➔瀏覽自己班級學生的資料與查看、匯出統計數。

任課教師 ➔認證任課班級學生上傳的課程學習成果。

課程諮詢教師
➔新增與編輯團體諮詢管理、個別諮詢管理、查看
紀錄。

名冊提交、資料匯
出匯入人員

➔匯出學習成果與多元表現資料及匯出匯入歷程交
換檔案。

管理者 ➔進行公告、帳號權限與設定時間等..。





基本資料

基本資料維護

中文自傳

學習計劃

出缺勤紀錄

課程學習紀錄

預選課程紀錄

團體諮詢管理

個別諮詢管理

勾選課程學習成果

課程諮詢紀錄

認證課程學習成果

多元學習表現

幹部經歷紀錄

競賽參與紀錄

服務學習紀錄

作品成果紀錄

檢定證照紀錄

職場學習紀錄

彈性學習時間紀錄

團體活動時間紀錄

其他多元表現紀錄

大學及技專校院先修課程紀錄
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課諮師頁面課諮師需要作業項目

勾選多元表現資料



課程紀錄-團體諮詢管理1
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❖

課諮師頁面

點擊



課程紀錄-團體諮詢管理2
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課諮師頁面

輸入團體諮詢日期、
地點、主題與內容。

設定條件搜尋學生，完
成後點擊 ，學生
會顯示在挑選名單中。



課程紀錄-團體諮詢管理３
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課諮師頁面

勾選要加入名單
的學生，選完後
點擊 。

確認加入的學
生是否正確 。

進行檔案上傳
，完成後點擊

即可。



課程紀錄-個別諮詢管理１
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課諮師頁面

❖

點擊



課程紀錄-個別諮詢管理２
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課諮師頁面

輸入學號點擊 ，
會自動代入基本資料。

輸入內容並進行檔案
上傳 ，完成後點擊

即可。



課程紀錄-課程諮詢紀錄
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課諮師頁面

可以將資料匯
出成excel檔。

針對設定條件篩選出特
定的課程諮詢紀錄。


